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   ¡LLEGÓ EL MOMENTO DE LA DEFENSA ORAL!
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[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Fases de la presentación:
Inicio
►Lo primero que debemos hacer es presentarnos ante aquellos que nos van a escuchar.
►Luego puedes usar como “rompe hielo” algún dato curioso, alguna anécdota, gráfico, esquema, que pueda generar una mejor conexión con el auditorio.
►Señala cuál es tu objetivo, comenta cuánto va a durar la presentación y explica brevemente la estructura que vas a seguir.
Conocer exactamente cómo empezar permite reducir los nervios.
Desarrollo
►Es fundamental que tengas absolutamente todo preparado, dejar las cosas al azar puede que no sea una buena idea.
Cierre
►Comunica que has llegado al final. Puedes hacerlo resumiendo las ideas principales y dando paso a las preguntas que el público quiera hacerte.
►Finalmente da las gracias por la escucha.

                                                         AHORA VAYAMOS PASO A PASO
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Contenido
A tener en cuenta:
►Tiempo del que se dispone.
►Seleccionar los puntos fuertes del trabajo: ideas relevantes, aportaciones propias y dejar de lado aquellos datos secundarios que no aporten demasiado a la presentación.
Spoiler: Prepara la presentación con anticipación y practica haciendo que otros te escuchen.
►El inicio que elijas es fundamental para captar la atención del público. Redacta íntegramente tu introducción antes de presentarla.
►Debes ser lo más claro posible: estructura las oraciones simples y vocabulario directo (entendible para todos los presentes).
►Para que tu presentación sea lo más amena posible, introduce un toque de humor, ayudándote de ejemplos, historias, etc.

Puesta en escena:
[image: ]
►Recuerda que la imagen que transmites es muy importante. 
►Cuida la estética de la presentación (número de diapositivas y su diseño). Si eliges otro modo de presentación, debes poner atención a todos los elementos que necesitas y contar con ellos con anticipación.
►Establece un orden en la argumentación. 
►Presta atención a la comunicación verbal y no verbal.
►Debes cuidar la entonación, jugar con la modulación, evitar un tono monótono que termina por aburrir a los presentes.
►El estudiante no se puede limitar a leer un texto, debe preparar su exposición de memoria y llevar un pequeño índice que le sirva de guía.
►Se debe transmitir seguridad y para ello es fundamental una buena preparación. Una imagen de nerviosismo puede llevar a pensar que la presentación no está del todo preparada.
►Recomendación: llegar a tiempo a la sala y comprobar que todo funciona bien. Además, así se ubicará en el espacio y podrá decidir dónde colocar los objetos que va a usar.

	Otros tips importantes:

Las presentaciones con proyección de imágenes deben ser ligeras, fáciles de leer, recogiendo pocas ideas importantes, con combinaciones de colores.
Ese contenido en diapositivas será sólo un soporte para acompañar la oralidad. Elige un diseño y tamaño de letra adecuado. No deben estar abarrotadas de información.
Durante los ensayos es importante medir el tiempo de exposición para tratar de que se ajuste a la duración indicada.
Cuando se realiza una exposición oral es conveniente ofrecer al público asistente la posibilidad de realizar preguntas al final de la exposición. Transmite la impresión de que se domina el tema.
Cómo responder las preguntas finales:
Escucha con atención las preguntas y procura responderlas. Si no tienes las respuestas, reconócelo y no inventes. 
Responde de forma precisa pero escueta, sin rodeos.
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